附件1

中南大学网络教育课程考试考场情况登记表

	监考员须知
	1.监考员要严肃认真填写考场情况登记表。对违章犯纪学生，不管其认识态度如何，一定要如实、及时进行登记。2.卷袋，只有在开考前5分钟，当着考生的面，才能拆封。3.考试结束后，监考员应按考场应考人数顺序号（缺考者试卷或答题卡，由监考人填写考号、姓名，并在“总分”栏内注明“缺考”字样）将试卷装订成本，收入原试卷袋内，贴上统一印制的密封条。4.混合考场的试卷，要按同类课程分别装订入袋。5.有答题卡的试卷，将答题卡和原试题按试题分别装订。注意已拆封及未拆封的试卷袋必须如数返回中南大学网络教育学院。


学习中心：                                     填报时间     年     月     日

	考点名称
	
	考场号
	
	应考人数
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	考试课程名称
	

	缺考者姓名 学号 原因
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	考 场 记 事
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	监考员签字
	主监考：                           工作单位：

监考员：                           工作单位：

监考员：                           工作单位：


附件2

中南大学网络教育课程考试评卷异常情况登记表

填表人姓名：                            填表时间：
	课程名称： 

	序

号
	学生姓名

学号及专业
	学习中心

（考点）
	异常情况说明
	试卷袋

总卷号
	试卷袋

课程卷号
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	其他说明：




