中南大学网络教育学院招生工作程序及细则
一、招生计划
1 学校按照教育部的有关要求，根据当年的教学资源情况，制定当年当次的招生专业、层次、规模计划。
2 各教学中心根据当地的生源情况，结合上年次招生计划执行情况，在规定时间内申报本教学中心的招生计划。
3 学校根据制定的招生规模和教学中心的招生申请情况，落实和分解招生计划。
4 召开工作会议，总结上次招生情况，布置本次招生工作，下发招生计划。
5 招生层次有高起专、高起本、专升本、工程硕士等，根据现代远程教育当前定位，原则上只开办专升本层次的教育。
二、招生宣传
1 由中南大学网络教育学院统一印制招生简章下发到各教学站(点)。
2 各教学站(点)根据招生计划组织生源，进行招生宣传工作。
3 各教学站(点)在招生宣传中，如果需要在公开报刊上登发招生广告或补充印制宣传资料，必须经中南大学审核同意。
三、组织报名
1 中南大学网络教育招生报名点设在各教学中心、站(点)。
2 学生本人填写《中南大学网络教育学院现代远程教育考生报名登记表》一份，提供1寸免冠照片3张(或影像采集)，将本人身份证、有效毕业证及其他证明材料复印件粘贴在表格对应处，填表要求详细，真实。
3 各教学站(点)对考生的填表和提供的附件材料的真实有效性进行初审，经办人签名盖章以示负责。
4 经初审合格的考生，用EXCEL、FOXPRO软件或学校提供的报名盘登录考生信息。
5 报名截止后(入学考试前一个星期)，各教学站(点)进行汇总、整理,将计算机录入的《考生电子报名盘》用电子邮件报到中南大学网络教育学院和所辖教学中心各一份，中南大学网络教育学院接收报盘的邮箱地址为：X-CNE2@mail.csu.edu.cn。
四、入学考试
1 招生入学考试由学校自主主持，试卷由中南大学网络教育学院命题、印制。考场设在各招生教学站(点)，试卷由中南大学派出的巡考人员带到各考点或专邮到公共服务体系教学中心。当场开封，考试结束后当场密封。全部课程考完后，及时将密封卷交中南大学派出的巡考人员带回或由委托公共服务体系教学中心统一寄到中南大学网络教育学院。
2 考试科目定为：
高起专：语文、数学、政治；
高起本：语文、数学、英语；
专升本：政治、英语、专业课（1门）；
工程硕士：英语、专业基础课（1门）、专业课综合（1门）。
4 考题难度：
⑴ 高起专、高起本、专升本入学考试试题在全国成人高等教育入学考试历年试卷中遴选、调整。
⑵ 工程硕士入学考试试卷从我校研究生院工程硕士入学考试历年试卷中遴选、调整。
5 试卷由中南大学网络教育学院统一组织接卷、评卷、登分，评卷工作严格按评卷工作细则要求进行。
五、录取审批
1 学校根据考生入学考试成绩和招生计划情况，划定各专业最低录取分数线。
2 中南大学网络教育招生办公室把上线考生名单反馈到教学中心，由教学站按报盘中的次序打印上线名单2份，同时把报名表、毕业证原件（专升本考生）与打印名单相对应准备好，以备入学资格审查。
3 专升本考生必须持有国民教育系列专科及其以上层次的毕业证书，毕业证书必须真实有效。
4 攻读工程硕士考生的入学资格按国家的有关要求。
5 考生入学资格审查工作由中南大学网络教育招生办公室派出工作人员到各教学中心实地进行，根据打印名单对考生报名表、毕业证原件等分专业按顺序进行审查，对不具备入学资格考生用钢笔在此考生名单栏划删除线。
⑴ 经中南大学网络教育招生办公室审查入学资格合格的上线考生，由学校统一打印新生录取通知书，并根据录取新生总名册，由中南大学网络教育招生办统一打印《新生录取审批表》一式四份。《新生录取审批表》分别经教学站、教学中心、中南大学网络教育招生办签名盖章生效。
⑵ 新生录取通知书由教学站及时发送到每个学生的手中，通知录取专业、开学时间及其他有关事项、要求。
